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Oprettelse af autorapport. Ved oprettelse af en autorapport følges nedenstående 3 trin. 
1. Knappen Rediger – autorapporten dannes (hvilke felter skal udskrives). 
2. Knappen Udvælg – her opsættes udvalgskriterier, sortering samt totaler. 
3. Knappen Indstil – her vælges hvor autorapporten skal udskrives – eksempelvis til 

printer eller skærm. 
 
Klik på printeren(Ctrl+P) i øverste venstre hjørne for at få skærmbilledet frem til oprettelse 
af autorapport. 

 
Knappen Rediger. 
Her vælges ny for oprettelse af Ny autorapport. 
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Der kommer nu en guide frem som du skal følge. Klik på Næste. 
 

 
 

Her indtastes navnet på autorapporten. Klik på knappen Næste. 
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Her vælges de felter(fra venstre side) som skal udskrives på autorapporten(højre side). 
Klik på knappen Næste. 

 

 
 

Vælg de felter som skal opsummeres. Klik på knappen Næste. 
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Vælg rapportens layout. Klik på Næste. 
 

 
 

Rapporten er nu oprettet. Klik på knappen Udfør.  
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Knappen Udvælg 

 

 
 

Faneblad Afgrænsninger: 
Her indtastes afgrænsninger og der er mulighed for tilføjelse af flere felter til afgrænsning. 

 

 

 
Faneblad Sortering: 
Her vælges de felter autorapporten skal sorteres efter og derved udskrives i. Her i 
debitornr. Orden. 

 

Faneblad Udskriftsmuligheder: 
Her angives hvorvidt der ønskes udskrevet totaler. 



Vejledning til PRO2TAL Bager/online 

Oprettelse af autorapport 

26-09-2014 Side 6 af 6 

 

 

 
 

 
 

 

Knappen Indstil. 
Her vælges hvor autorapporten skal udskrives. 

 

 


